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INTERNA

SEGUIMIENTO OFICINA ASESORA DE PLANEACION
"PLAN INSTITUCION AMBIENTAL.

Lugar de la reunidn: AUDITORIO PISO 11

Fecha de la reunion: 06/04/2026

Hora de inicio de la reunion: 1:00 P.M.

Hora de terminacion de la reunion 3:00 P.M.

No. Consecutivo del acta XXXX
Asistentes:

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA/ENTIDAD

KATHERIN YULIETH BRACHO Contratista Oficina de Planeacion
RAMIREZ

JOSELIN ANDREA CUELLO Contratista Oficina de Planeacion
BAQUERO

JORGE CAMILO CLARO PACHECO | Contratista Oficina de Planeacion
DIVIAN DEL CARMEN ESCORCIA | Contratista Oficina de Planeacién
TORRADO

JOSE VILLAR HERNANDEZ Contratista Oficina de Planeacion
HENRY ANTONIO MEDINA Contratista Oficina de Planeacion
HERRERA

MIGUEL ALFONSO USTARIZ Contratista Oficina de Planeacion
MARTINEZ

JESUS EDUARDO MEJIA Contratista Oficina de Planeacion
GUTIERREZ

Motivo de I,a reunién: SEGUIMIENTO A LA GESTION DEL PROCESO "PLAN
INSTITUCION AMBIENTAL.

Quien solicita la reunion: Oficina Asesora de Planeacion

Orden del Dia:

NUMERALES DESCRIPCION DE LOS TEMAS
1 Verificacion de Quorum.
2 Socializacion del estado actual del Plan Institucional
Ambiental.
3 Revision del diagndstico ambiental y del inventario

documental existente.

4 Definicién de metodologia de trabajo para validacion de
cumplimiento normativo e ISO 14001.

5 Identificacién de brechas documentales y técnicas por
componente ambiental.
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6 Definicion de compromisos, responsables y fechas previstas
de cumplimiento.
7 Observaciones y recomendaciones finales.

Desarrollo de la reunion:

NUMERALES

DESCRIPCION DE LOS TEMAS TRATADOS

Verificacion del quérum

Se verifico la asistencia de los participantes convocados,
dejando constancia de la presencia del equipo de la Oficina
Asesora de Planeacién y de los contratistas vinculados al
proceso.

Estado del proceso y plazo de entrega

Durante la reunidn se recordd que el proceso ya cuenta con
una prorroga otorgada y que no habra ampliaciones
adicionales, por lo cual se reiter6 la necesidad de avanzar en
tiempo récord para cumplir con la fecha de entrega establecida
para el 24 de abril de 2026. Se enfatizé que el equipo
dispone de aproximadamente tres semanas para estructurar y
consolidar el PIA.

Revision del enfoque normativo y documental

Se acordd que el trabajo debe organizarse con base en el
diagnostico existente, un inventario documental y una lista de
chequeo que permita verificar cumplimiento frente a los
requisitos aplicables, especialmente los asociados a ISO
14001 y a la normatividad referida en la reunién, entre ella
los decretos 03179 y 456.
Asimismo, se indicd que el ejercicio debe permitir identificar
con qué tipo de documento se soporta cada requisito:
procedimiento, instructivo, programa, formato o politica.

Construccion de la matriz de cumplimiento

Se reviso la matriz en Excel presentada como herramienta
base para organizar el trabajo por fases y actividades. Sobre
esta matriz se debera validar el inventario documental
existente, registrar los soportes disponibles y evidenciar las
brechas pendientes por subsanar.
También se sefaldé la importancia de que la ingeniera
responsable realice la validacién final del inventario y
complete la matriz con el tipo de evidencia correspondiente.

Pagina 2 de 6

Direccidén: Calle 24A No. 59-42 Torre 4 o
Piso 3 Centro Empresarial Sarmiento Angulo Cédigo: FOR-GMI-121-033

Conmutador: (+601) 307 8038
Linea gratuita: 01 8000 119703

Fecha aprobacién: 13/06/2024
Version: 13




(87
Supervigilancia

ACTA REUNION
INTERNA

IMPACTO AMBIENTAL CONTROL ACTUAL BRECHA IDENTIFICADA ACCION REQUERIDA

Alto Facturacion y registros basicos No hay control de fugas ni eficiencia hidrica Implementar dispositivos ahorradores y programa de uso eficiente
Alto Consumo medido por facturacién No hay gestién de eficiencia en equipos Implementar politicas de ahorro energético

Alto Uso operativo bésico Falta control e inventario consolidado Levantar inventario y configurar ahorro energético

Medio Registros de consumo No hay estrategia de reduccion Implementar politica de digitalizacion

Alto Separacion basica No hay indicadores ni control cuantificado Implementar registro mensual y programa de separacion

Alto Gestor autorizado Falta control interno Implementar registro interno de RESPEL

Alto No identificado No existe programa RAEE Implementar programa RAEE

Alto Registro parcial No hay trazabilidad Implementar control de consumo y recorrido

Medio Registro institucional Falta integracion con consumo Integrar control de emisiones, Control de Km x galon de combustibli
Alto No aplica No hay medicién Construir indicadores ambientales

Alto Cumplimiento puntual Falta consolidacion Elaborar matriz legal ambiental

Alto Acciones aisladas Falta planificacién Implementar Plan de Gestién Ambiental
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5 Distribucion de apoyos \Y articulacion
interdependencias.

Se definid que Divian del Carmen Escorcia Torrado y la
Secretaria General apoyaran en la ficha de verificacion y en la
lista de chequeo normativa. Ademas, se acordd remitir la
matriz y demas soportes a Jorge Camilo y José Villar para
trabajo articulado por correo y otros canales de comunicacion
interna.

Identificacion de brechas por componentes ambientales
En la revision de componentes se evidenciaron avances y
vacios en agua, energia, papel y residuos sélidos.
En agua, se identificaron medidas como control de fugas y
sensores en bafos.
En energia, se reconocido la existencia de certificados de
eficiencia, aunque persisten vacios en practicas de ahorro

energético.
En gestién documental y papel, se advirtié que aun existe alta
dependencia del soporte fisico.

En residuos, se observd que, aunque existen programas y
puntos ecoldgicos, la trazabilidad de los residuos
aprovechables no estd suficientemente desagregada por
entidad, torre y piso.

Necesidad de trazabilidad y certificados
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Uno de los temas centrales fue la necesidad de obtener
certificados y registros que demuestren de manera especifica
la disposicidon y aprovechamiento de residuos generados por
la entidad. Se concluyd que deben gestionarse soportes con la
administracion del edificio y con la empresa recolectora o
intermediaria, a fin de contar con certificados individualizados
por torre y piso, utiles para auditorias, requerimientos internos
y seguimiento institucional.

Observaciones y recomendaciones finales.

Préoximos pasos de seguimiento

Finalmente, se propuso realizar una revisién de seguimiento
en la tarde del dia siguiente para verificar avances, revisar
faltantes y ajustar la distribucién de responsabilidades.
Igualmente, se reiterd la necesidad de depurar inconsistencias
detectadas en el diagnéstico y consolidar un checklist
documental que facilite el cierre de brechas.

« Se recomienda priorizar la revision documental y la
trazabilidad de residuos, dado que fueron identificadas
como las principales brechas del proceso.

e Es necesario consolidar los soportes que permitan
evidenciar cumplimiento ante auditorias, entes de
control y articulacidon con la Secretaria Distrital.

o Se sugiere mantener reuniones breves de seguimiento
durante el periodo restante hasta el 24 de abril de 2026,
para garantizar control de avances y cumplimiento de
entregables.

« Se recomienda que todos los soportes finales queden
organizados en una Unica matriz de control documental

para facilitar revision, validacion y presentacién.

7. Compromisos:

i FECHA
DESCRIPCION DEL PREVISTA
COMPROMISO RESPONSABLES PARA SU
CUMPLIMIENTO
1. Enviar al equipo la lista de Divian del Carmen Escorcia 07/04/2026
chequeo basada en ISO 14001 Torrado
para apoyar la validacion
documental del PIA.
2) Reenviar la matriz de trabajo | José Villar Hernandez 07/04/2026
en Excel a Divian y Jorge Camilo
para revision y diligenciamiento.
3)Validar el inventario Ingeniera responsable del 10/04/2026
documental y registrar en la proceso
matriz el tipo de documento que
soporta cada requisito
(procedimiento, instructivo,
programa, formato o politica).
4) Compartir la matriz y los Divian del Carmen Escorcia 07/04/2026
requerimientos normativos con Torrado
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DESCRIPCION DEL
COMPROMISO

RESPONSABLES

FECHA
PREVISTA
PARA SU
CUMPLIMIENTO

Jorge Camilo y José por los
canales acordados.

5) Revisar y sanear el diagndstico
existente para corregir
inconsistencias derivadas de
informacion incompleta.

José Villar Hernandez

09/04/2026

6) Gestionar con la doctora Xilena
y la doctora Jenny Paola la
aceptacion del avance como
primer entregable del proceso.

Divian del Carmen Escorcia
Torrado

08/04/2026

7) Elaborar conjuntamente un
checklist documental para
contrastar la informacién
existente frente a ISO 9000,
Decreto 03179 y Decreto 456.

Divian del Carmen Escorcia
Torrado y José Villar Hernandez

09/04/2026

8) Llevar a Planeacion la situacién
relacionada con bitacoras,
residuos aprovechables y RESPEL
para coordinar consolidacion de
registros.

Divian del Carmen Escorcia
Torrado

10/04/2026

9) Solicitar a la administracion del
edificio el contacto de la empresa
recolectora y los certificados
requeridos por torre y piso.

Administracion / Divian del
Carmen Escorcia Torrado

12/04/2026

10) Verificar directamente con la
empresa recolectora la
clasificacién, recoleccion y
certificacién de residuos
aprovechables.

Divian del Carmen Escorcia
Torrado

15/04/2026

11) Apoyar la elaboracion del PIA
y el cierre de brechas
documentales y técnicas
identificadas.

Todo el equipo participante

24/04/2026

12) Realizar reunién de
seguimiento para revisar
faltantes, avances y ajustes del
plan de trabajo.

Divian del Carmen Escorcia
Torrado y equipo

07/04/2026

Firma de los asistentes:

NOMBRE

FIRMA

KATHERIN YULIETH BRACHO RAMIREZ

JOSELIN ANDREA CUELLO BAQUERO

JORGE CAMILO CLARO PACHECO

DIVIAN DEL CARMEN ESCORCIA

TORRADO

JOSE VILLAR HERNANDEZ

HENRY ANTONIO MEDINA HERRERA
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MIGUEL ALFONSO USTARIZ MARTINEZ

JESUS EDUARDO MEJIA GUTIERREZ

i‘ ‘&‘n = -WA.L\-\—-\\ <L

NOMBRE

FIRMA

FECHA

Tramitado y
Proyectado por

JesUs Eduardo Mejia G

ik \&-’-A‘? -,-_\.L\\—-\\ <

16/04/2026

Relacion de documentos anexos al acta:
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